FINANZAS

SECRETARIA DE FINANZAS

n
“DL'J
: Ea :

M
il
"’L

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: MARCO TULIO LOPEZ CHEVEZ

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0040/2023

OBJETO DE LA COMISION: ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA Y RECABAR FIRMAS FN SOBRRES MF
. NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA Y FIRMA DE CONTRATOS DE HONORARIOS
LUGAR DE COMISION: REGION ISTMO (SALINA CRUZ, TEHUANTERPEC, JUCHITAN ¥ 1A g

FECHA DE COMISION: EL DIA 22 DE FEBRERO DE 2023,

INFORME DE ACTIVIDADES

. Al llegar al lugar proced| a presentarme con la encargada de CIAC de Salina Cruz, para que constatara que efectivamente habia ide, precure no interrumpir las
actividades de atencidn al publico.
. Procedi a descargar e material de! vehiculo,

. Entregamas el material de oficina v lo revisamos con la lista que se le entrega al titular de |a oficina para verificar gue estuviera todo en orden |, fo Pulies fanans

posteriormente firmd y selld de re

. Procedicon la entrega de sobres de nomina a mis companeros de confianza, firmando y regresandome el acuse correspondients

. Del mismo modo recabe firma del personal de honerarios asimilables a salarios en su respectivo contrato. |

. Se verifico que no existiera ningun pendiente y después notifique mi salida de oficing al Titular de |a oficina para continuar con el recormdo previsio |

. Al llegar al lugar procedi a presentarme con la Jefa de CIAC Tehuantepec, para que constatara que efectivamente habia ido, procure no interrumpln \as actsidades de |
atenclon al publico.

. Procedia descargar el material del vehiculo.

. Entregamos el material de oficina v lo revisamos con |a lista que se le entraga 2l titular de la oficina para verificar que estuviera todn an arden v nn bubiars falrants

postericrmente firmd vy selld de recibida.

. Procedi con |z entrega de sobres de némina a mis companeros de confianza, firmando y regrasdndome el acuse correspondiente

. Del mismo moda recabe firma del personal de hanoranes asimuaties a 5alahios 2N su respectivo conttato

- Se verifico que no existiera ningun pendiente y después natifigue mi salida de aficina al Titular de la oficina para continuar con el recornd W

- Al llegar al lugar procedi a presentarmae con el encargado de CIAC de Juchitan, para que constatara aue sfectivamente Rabin el proc ee ae ereee e O T {

|

de atencion al publice, |

. Proced| a descargar el material del vehiculo |

. Entregamos el material de oficina y lo revisamos con la lista que se ie entrega al titular de |a oficina para verificar que estuviers todo en orden y no Nuke s faltantes
posteriormente firmé y sellé de recibide

. Procedicon la entrega de sobres de ndmina a mils compatteres de canfianza, firmando y regressdndome el acuse carrespondients

. Dei mismo modo recabe firma del personal de honorarios asimilables a salarios en su respectivo contrato,

. Se verifico que no existiera ningun pendiente y después notifique mi salida de oficing al Titular de la oficina para continuar gon el recarride pregsto
. Al llegar al lugar procedi a gresentarme con la Jefa de CIAC Matias Romero,, pars gue constalyrs que efectivarmente b =

de atencion al publico.

- Procedia descargar el matenal del veniculo

. Entregamos el material de oficina y lo revisarmos con la lista que se le entrega al titular de |a oficina para verificar gue estuviera todo en arden y no ukerd Saltanes
posteriormente firmao y sello de recibido

|
. Procedi con |a entrega de sobres de némina a mis compafieros de confianza, firmando y regresandome el acuse correspondiente, ‘

. Del mismo modo recabe firma del personal de honorarios asimilables 5 salarios en su respectivo contrato.
. Se varifico que no existiera ningun pendiente y despuas noufique misalica de oficing al Titular de |3 oficing para continuar Con & Mecor (o0 Dreyisio @0 (@S e
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Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria” Edificic D" Saul Martinez

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257
Teléfono: 951 5016900



